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Инструкция по работе с сайтом приема заявок  

«Созвездие-Йолдызлык» 

Содержание документа: 

Регистрация 

Авторизация 

Подача заявки 

Редактирование заявки 

Добавление руководителей или участников 

Редактирование руководителей или участников 

Отправка заявки на проверку 

Удаление руководителей или участников 

Удаление заявки 
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Регистрация 

1. Перейдите на главную страницу сайта 

2. Нажмите на кнопку «Регистрация руководителя» 

 

 

3. Заполните все поля, прикрепите скан приглашения и нажмите на кнопку 

«Зарегистрироваться» для доступа в систему, готово! 

Обязательно запишите придуманный пароль в надежном месте 

 

https://test.yoldrt.ru/
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Авторизация 

1. Введите адрес эл. почты и пароль, который указывали при регистрации 

2. Нажмите на кнопку «Войти» для входа в систему, готово! 
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Подача заявки 

1. Войдите в систему (смотреть пункты «Регистрация» и «Авторизация») 

2. Найдите номинацию заявки и нажмите «Подать новую заявку» 

 

3. Заполните данные, все даты необходимо выбирать строго через 

открывающийся календарь, не вводить самостоятельно 
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4. После заполнения нажмите на «Создать заявку», готово!  
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Редактирование заявки 

1. Найдите заявку в списке всех заявок и нажмите на кнопку «Дополнить заявку» 

 

2. Исправьте информацию и нажмите «Сохранить изменения в заявке», готово! 
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Добавление руководителей или участников 

1. Найдите заявку и нажмите на кнопку «Дополнить заявку» 

 

2. Прокрутите в самый низ страницы до пункта «Руководители» 

3. Нажмите на кнопку «Добавить руководителя» 

 

4. Заполните данные, обратите внимание, что все даты необходимо 

выбирать строго через открывающийся календарь, не вводить самим 
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5. Прикрепите необходимые сканы и нажмите на кнопку «Добавить руководителя» 

 

Готово! Все действия для добавления участников аналогичные 

 

Обычно руководители (и участники) прикрепляются к заявке автоматически, но если 

этого не произошло, то нажмите на кнопку «Показать актуальное количество 

руководителей и участников» 
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Редактирование руководителей или участников 

1. Найдите заявку и нажмите на «Дополнить заявку» 

 

2. Найдите необходимого руководителя (или участника) и нажмите на его имя 

 

3. Исправьте информацию и нажмите «Обновить руководителя», готово! 

 

Готово! Все действия для добавления участников аналогичные 
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Отправка заявки на проверку 

Будьте внимательны!  

Вы не сможете больше редактировать заявку, которую отправляете на проверку, а 

также добавлять или удалять участников! 

1. Найдите заявку в списке всех заявок и нажмите на кнопку «Дополнить заявку» 

 

Продолжение темы на следующей странице 

2. Нажмите на кнопку «Закончить и отправить заявку», готово! 
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Удаление руководителей или участников 

Будьте внимательны!  

Заявки удаляются без возможности автоматического восстановления! 

1. Найдите заявку в списке всех заявок и нажмите на кнопку «Дополнить заявку» 

 

2. Нажмите на кнопку «Удалить руководителя из заявки», готово! 

 

Обычно руководители (и участники) удаляются из заявки автоматически, но 

если этого не произошло, то нажмите на кнопку «Показать актуальное 

количество руководителей и участников» 
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Удаление заявки 

Будьте внимательны!  

Заявки удаляются без возможности автоматического восстановления! 

1. Найдите заявку в списке всех заявок и нажмите на кнопку «Дополнить заявку» 

 

2. Нажмите на кнопку «Удалить заявку», готово! 

 


